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2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV
RENDJE

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdddik, és
addig az idSpontig tart, ameddig a gyermek a tankételezettség teljesitését meg nem
kezdi.* (2011. évi CXC. térvény 5. § (1) a).

Az évodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatirozza
meg. Az 6vodik az Ovodai nevelés orszégos alapprogramija alapjan készitik el helyi
pedagogiai programjukat.

A hivatal gondoskodik az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek és a
tankotelesek nyilvantartasarol, a nyilvantartasbdl adatot k6z6l1 a teriiletileg illetékes
kotelezo felvételt biztositd dvodak fenntartdi szamara.

A felmentést engedélyezé szerv hivatalbol, valamint a hivatal jelzése alapjan
elrendeli és feliigyeli az Ovodaba jarasi kotelezettség €s a tankotelezettség
teljesitését.

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 21. § * A tankotelezettség megkezdésének
feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi fejlettségének allapota elérje
az iskolaba lépéshez sziikséges szintet.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betolti, tankételessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet

részt.

Sziil6i kérelem hianyaban a gyermek tankételezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

A sziil6, a gyamhatdsag a kérelmét legkés6bb az iskolakezdés évének januar 18-aig
nyujthatja be a felmentést engedélyezd

szervhez.
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Az eljaras ligyintézési hatarideje 6tven nap.

A sziild kérelme alatamasztasara kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
alatdmasztoé 6vodai dokumentumokat is.

Ha az eljardsban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag
rendelhetd ki. Ha a szakért8i bizottsag a sziiléi kérelem

benyjtasara nyitva all6 hataridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziil6i

kérelem benytjtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziilo kérelmére

engedé€lyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

Ha a felmentést engedélyez szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben valé részvételét,vagy a szakértdi bizottsig azért javasolja a
tank(")télezettség megkezdése aloli felmentésre iranyulo kérelem benyujtasara nyitva
all6 hataridd elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig Gvodai nevelésben valé
részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényii,vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmdara az Ovoda a szakért6i
bizottsag altal javasolt fejlesztéseken tGl, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettség elérésére
irdnyuld, az vodai nevelés idSkeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

12. § * Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet
magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.

A nevelési év: az 6vodaban szeptember 1-jét61 a kévetkezb év augusztus 31-éig tart6
1d6szak

Magyar allampolgar engedély nélkiil folytathat tanulményokat kiilfoldon és
tankotelezettségét kiilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti.
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Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon

oz

teljesiti, a sziil6 ltal bejelentett naptol.

A nem magyar allampolgar kiskord akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, tovabba
akkor tankéoteles Magyarorszagon, ha

a) * menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrél szolé 2007. évi
LXXX. torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallas,

b) a szabad mozgis és tartdzkodéas jogaval rendelkezé személyek beutazasarol és
tartozkoddsarél szolo toérvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

c) a harmadik orszigbeli allampolgirok beutazisarél és tartézkodéasarél szold
torvény hatdlya ald tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasti, vagy
Magyarorszag teriiletén valo tartézkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a nevelési intézménybe trténé felvételénél igazolni kell.

A Magyarorszagon tartozkodd nem magyar allampolgir, ha megfelel a
jogszabalyban meghatarozott feltételeknek, az Ovodai nevelést, pedagogiai
szakszolgalatokat a magyar allampolgérokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.
Az elismerés iranti kérelem benyjtasatol kezdédéen gyakorolhatjak a meghatarozott
jogokat.

A fentiekben szabalyozott jog akkor gyakorolhatd, ha a sziilé és a gyermek, hidrom
hénapot meghaladé tartézkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik.

Az a nem magyar allampolgar, aki az oktatasért felelés miniszter meghivélevelével
rendelkezik, a meghivélevélben meghatarozott

ellatast a magyar allampolgarokkal azonos feltételek szerint veheti igénybe.

Az a nem magyar allampolgdr, aki nem tartozik az fentiekben foglaltak hatalya ala -
ha nemzetkdzi szerz6dés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik -az évodai
ellatasért, tovabba a pedagdgiai szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet.
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A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra juté foly6 kiadésok egy gyermekre
jutd hanyadat.

A kéznevelési intézmény vezetdje a dijat a fenntartd altal meghatéarozott szabélyok
alapjan csokkentheti vagy elengedheti.

Az dvoda a tankételes életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban
- amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt
igazolja,
- dont a hatodik életévét augusztus 31-ig bet6lté gyermek 6vodai nevelésben valo
tovabbi részvételérdl,
- szakért6i bizottsagi vizsgélatot kezdeményez a gyermek iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
~ a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem
donthetd el a gyermek fejlédésének nyomon kovetésérdl szo16 Gvodai
dokumentumok alapjan,
~ a gyermek nem jart 6vodaba,
~ a sziil6 nem ért egyet az
-az els6 pont szerint kiallitott dvodai igazolassal vagy a
- mésodik pont szerinti dontéssel, vagy
-szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba
lépéshez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol annak eldontésére, hogy az
augusztus 31-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi dvodai
nevelésben.

A gyermeke iskolaba 1épés¢hez sziikséges fejlettségének megallapitasa céljabol a
sziil6 is kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgélatot.
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Az iskola igazgatdja a gyermek iskoldba Iépéshez sziikséges fejlettségének
megallapitasa c€ljabol a szakértdi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) aszild nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal vagy a dontéssel, és arrol
az iskola igazgat6ja tudomast szerez, feltéve hogy a kérdésben a szakértdi bizottsag
korabban nem hozott déntést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésben-oktatasban vald részvételérdl
donteni €s arra az 6voda javaslatot tesz, vagy a sziil6 kéri, és e kérdésben a szakért6i
bizottsag korabban nem hozott dontést.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban
foglal6 foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogy a teljes nyitva tartas ideje
alatt a gyermekekkel minden csoportban Ovodapedagogus foglalkozik,
ovodapedagdgusonként és csoportonként Gsszesen napi két ora atfedési idével.

A nevelési év minden €v szeptember 1-t8l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig, tartd
1d6szak

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétfotél-péntekig az e targykorben kibocsatott és mindenkor hatalyos
fenntart6i hatarozatnak megfelelGen tart nyitva.

Nyitva tartas: 07:00 — 17:00
Jogszabély szerint az 6voda esetében a napi nyitvatartasi id6 legalabb nyolc oOra,

amely id6tartam a fenntarté engedélyével csokkenthetd.

Ugyeleti idészak: nyitast61-07.30 6raig, 16:00-t61- 17.00 zarasig
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Reggeli érkezés szabalyai: Etkezéskor a gyermeket minden esetben kérjiik az
6vodapedagogusnak 4atadni, mert felel6sséget csak ebben az esetben vallalunk a
gyermekek testi épségéért.

A gyermekek szdmara 8 és 11 o6ra kozott tervezett kotetlen vagy kételezd
tevékenységeket szerveziink a nevelési programunknak megfelel8en. A gyermekeket
pihenés el6tt 12:30 és 13:00 éra kozott, pihenés utan 15:00 6ratél lehet elvinni, mert
ettdl eltérd idopontban zavarhatjak a gyermekek nyugodt pihenését. Ebéd utin az
Ovodaban marad6 gyerekek szamara egészségiik védelme érdekében a délutani
pihenés kotelez6, melynek id6tartama minimum 1 éra, maximum 2 ora.

Az 6voda vezetdje sziikség esetén a maximalis csoport 1étszam betartisaval csoport
Osszevonast rendelhet el. Az 6voda toraszobajat és egyéb helyiségeit a gyermekek
6vodapedagdgus, dajka feliigyelete nélkiil nem hasznalhatjdk. A konyhat és az dvoda
egyéb kiszolgalo helyiségeit csak az egészségiigyi konyvvel rendelkezé 6vodai
dolgozok hasznalhatjak.

A sziil6 megérkezése utan gyermeke épségéért felels. A Munkavédelmi Szabalyzat
¢s a Budapest Févaros Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve
eléirdsa alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly rendszer betartatasiért a
délutani érkezés utan a gyermekeikkel egyiitt, kérjiik az dvoda épiiletét és az udvarat
elhagyni.

Az 6vodapedagogusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak
felelosséget, akiknek a sziilei nem tartézkodnak a gyermek kézelében.

A csoportbol és az udvarrdl valo tivozas utan a sziil felel a gyermek biztonsagaért,
a gyerekekre az 6vodai normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziil6 jelenlétében is
érvényesek.
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4. NYILT NAP ES NEVELES NELKULI MUNKANAP

Az dvodai nyilt nap tervezett idSpontjat az éves munkaterv a tartalmazza, amelyr6l
a tajékoztatast az ovodaban jol lathaté helyen fiiggesztjiik.

A nevelés nélkiili munkanapok szdma egy évben az 6t napot nem haladhatja meg.
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapon, - a szill§ igénye esetén - az 6voda ellatja a
gyermek feliigyeletét.

A nélkiili munkanapokrdl legalabb 7 nappal a zirva tartist megelSzden a sziiloket
tajékoztatni kell.

5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE

Az dvoda a nyéri idészakban is folyamatosan mitkodik, fenntart6i hatarozat alapjan
2 hét zaras engedélyezett, ligyelet biztositasaval igény szerint.

Az intézmény nyari leallasarol, legkésébb februar 15. a sziildket tajékoztatni kell,
tigyeletet ebben az id6szakban is biztosit.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az Ovodaba a gyermek —Koéznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik
életévének betdltése utan vehetd fel. A sziilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét
barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elsdsorban abba az o6vodaba kell felvenni, Atvenni, amelynek
koérzetében lakik vagy ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda
vezetdje dont.
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Az 6vodai beiratkozasra a targy év éprilis 20-a és majus 20-a kozétt keriil sor.

Az §voda a fenntart6 hatérozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, beiratkozas

e g

elsé hatarnapjat megeléz6en legalabb 30 nappal kézleményt vagy hirdetményt tesz

kozzé az 6voda honlapjan és fenntart6 altal timogatott forumokon.

A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a)
b)
c)

d

e

»

g
)

9

az Ovodai felvételr6l, az Ovodai jogviszony létesitésérol, a nevelési év
meghatdrozasarol,

az 6vodai beiratkozas idépontjanak meghatarozasardl,

a gyermek 6vodai beiratasihoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,
az Ovodaztatdsi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd
jogkovetkezményekrdl,

az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai felvételérdl,
a nevelésitkre az alapitdé okiratuk szerint jogosult 6voddkrol és azok
elérhetdségérol,

az alapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd dvodakrdl és azok
elérhet6ségérol,

az ovoda felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,
az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkésdbb a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kévetd 24. munkanap, valamint
a jogorvoslati eljaras szabalyait.

Az 6voda koételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda
korzetében lakik (a tovabbiakban: kételez6 felvételt biztositd dvoda).

Az

ovodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasirél a sziilok és az

dvodapedagogusok véleményének kikérése mellett az d6vodavezetd dont.

10
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A jegyz6 az 6vodakotelesekrél vezetett nyilvantartdst tirgyév marcius elsejéig
megkiildi a kdtelez6 felvételt biztositd 6voda vezetdje részére.

A sziil, ha azt az évodai beiratkozas napjén - az elektronikus elérhetéségének
megadasaval - kérte, elektronikus uton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke 6vodai
felvételt nyert vagy felvétele elutasitésra keriilt.

A s7iilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabély alapjan kotelezett
gyermeket koteles beiratni a telepiilési onkorményzat vagy a fenntart6 altal kozzétett
kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott idépontban.

A napi négy éraban évodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakételezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrél a beiratkozas idejének utolsé
hatérnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakéhelye, annak
hidnyéban tart6zkodasi helye szerint illetékes jegyzét.

Az 6voda vezetbje

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban
kozli a sziildvel. Az 6vodai nevelésben vald részvételre kitelezett gyermek atvétele
esetén az 6voda vezetdje a dontésrél értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét.

A kotelez6 felvételt biztositd dvoda vezetbje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint
megkiilddtt nyilvéntartds alapjan értesiti a gyermek lakéhelye, ennek hianyaban
tartozkodédsi helye szerint illetékes telepiilési Snkormanyzat jegyz6iét, ha a
gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

A nem telepiilési onkormanyzati fenntartist 6voda a gyermek felvételétsl szamitott
nyolc napon beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét,
lakcimét, anyja nevét a gyermek lakohelye, ennek hidnydban tartdzkodasi helye
szerint illetékes jegyzdnek.

11
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A TANKOTELEZETTSEG MEGKEZDESE ALOLI FELMENTESSEL
KAPCSOLATOS HATOSAGI ELJARASOK

A jogszabélyban foglalt kivétellel a tankételezettség megkezdése aldli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértOként az
EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakért6i bizottsag jar el, amelynek a miikodési
terliletén a gyermek lakoéhelye, ennek hidnyéaban, vagy ha az nem allapithaté meg, a
gyermek tartozkodasi helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek
intézményes ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benyujtasat megel6z6en megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hatdsagi eljarasban szakértéként az EMMI rendelet szerinti azon
megyei szakértdi bizottsag jar el, amelynek a miikddési teriiletén a gyermek
lakohelye, ennek hidnyaban vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartézkodasi
helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatisban
részesiil.

A hatdséagi eljarasban szakértGként az az EMMI rendelet szerinti mozgéasszervi,
érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitisara jogosult
szakértdi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyijtasat
megeldzéen megallapitotta.

A szakértéi vizsgalat idOpontjardl sz6lo értesitést a vizsgalat kezdeményezésére
iranyuld kérelem megérkezését kvetd naptol

szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni a sziilének. A szakértdi vizsgalat id6pontjat
a szakeértdi bizottsag a vizsgalat

kezdeményezésére irdnyuld kérelem megérkezését kivets naptol szamitott tizendt
napon beliili id6pontra tiizi ki.

Ha a sziild a szakért6i vizsgalat id6pontjaban 6nhibajabol nem jelenik meg, tovabbi
vizsgalati idOpont biztositasanak mell6zésével

a szakért6i bizottsag a vizsgélat elmaradasardl és annak okar6l értesiti a Hivatalt.
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E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési onkormanyzati
fenntartast 6voda fenntartdja arrdl dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd
6vodai nevelésben valo részvételi kotelezettsége alol.

A jegyz0 a gyermek kételezd ovodai nevelésben vald részvételi kotelezettsége aloli
felmentés targyaban hozott hatarozatardl, annak jogerdre emelkedésétdl szamitott
nyolc napon beliil értesiti a gyermek lakdhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye
szerinti kételezo felvételt biztosité dvoda vezetdjét.

A kijeldlt 6voda vezetdje a megkiildétt szakértSi vélemény vagy a kormanyhivatal
hatérozata alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartzkodasi helye
szerint illetékes telepiilési nkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodiba nem
irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek Ovodat valtoztat, tovabbi nyilvantartisa az atadé 6voda értesitése
alapjan az atvevé Ovoda feladata. Az Ovoda torli az dvodaba felvettek
nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek 6vodai jogviszonya a jogszabaly szerint
megszint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az dvoda irasban értesiti a
sziilot, ha a gyermeket torélte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatirozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet

részben vagy egészben elutasitja, vagy kérelem hidnydban hoz a gyermekre
hétranyos dontést, vagy a sziilé kéri a dontés hatarozatba foglalasat.
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Az dvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egyiitt: dontés) ellen a sziil6 - a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdsara jutasatol
szamitott tizendt napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntarto jar el, és hoz masodfokd dontést
a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsé szabalyzatanak megsértésére
hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba
b) az o6vodai felvétellel és az 6vodabél vald kizarassal kapcsolatban
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntartd a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja
a dontest
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt Gj dontés meghozatalara utasithatja.

Az ¢rdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntarté hataskorébe
tartoz6 kérelmek kivételével — a sziiléi kozosség és nevelbtestiilet tagjaibdl allo,
legalabb harom tagil bizottsig vizsgalja meg. A vizsgilat eredménycképpen a
bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

¢) a hozott dontést megsemmisiti, é&s a dontéshozot 1j dontés meghozatalara

utasitja.

A kérelem benytjtasaval kapcsolatos hatarid6 szamitasara, a mulasztasra, a kérelem

elbiralasaval kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatis
altalanos szabalyairo6l sz6l6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGES OKMANYOK
Az dvodai beiratkoziskor be kell mutatni:

- gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazolo hatoésagi igazolvanyokat,
- sziil6 személyazonossagat igazold hatoésagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hat6ségi igazolvanyat.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és méajus 20-a kozott kerdil sor.
A fenntart6 az 6vodai beiratkozas idejérél, az 6vodai
jogviszony létesitésével osszefliggd eljarasrol a beiratkozas els6 hatdmapjat
megelozoen legalabb harminc nappal
a) kozleményt vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjan,
b) kézlemény vagy hirdetmény kézzétételét kezdeményezi a fenntartasaban
miik6dd 6voda honlapjan, ennek hianyaban a helyben szokasos mddon, valamint

c) tajékoztatja az 6voda miikodésének helye szerinti telepiilési Gnkormanyzatot,
amennyiben a fenntarté nem telepiilés onkormanyzat.

(1a) * A fenntart6i kézlemény, hirdetmény tartalmazza

a) * az Ovodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl,

b) az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatarozasarol,

c) a gyermek 6vodai beiratasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokroél,
d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitése esetén alkalmazhatd

jogkovetkezményekr6l,
h) az 6voda felvételi korzetérol
i)
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9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

Megsziinik az ovodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

b) * a felmentést engedélyez6 szerv a sziil§ kérelmére engedélyt adott a gyermek
Ovodabol torténd kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjén,

d) * az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az 6vodaban a napirendet gy kell kialakitani, hogy a sziilék gyermekiiket az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az Gvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas
megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhet
foglalkozas, ha a gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az
oda- és visszajutds kdzben biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozéasrél a
sziilot el6zetesen tajékoztatni kell.
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11. A GYERMEK ERKEZESE ES TAVOZASA

A gyermek megérkezését és tivozasat minden esetben jelezni kell a gyermek
nevelését ellatd dvodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziilé, gondvisel® viszi haza a gyermekeket az dvodabol,
a gyermek, csak a sziil6 (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhaté ki.

r_.n

Gyermeket alkoholos allapotban 1év6 hozzatartoz6é nem vihet el!
Kiskori egyén gyermeket nem vihet el! (14 éves kor alatt)

A gyermek érkezésekor és tdvozasakor a sziil6, hozzitartozé a gyermek
oOltoztetéséhez sziikséges helyiségeket rendeltetésszeriien hasznalhatja.

A nyitvatartasi id6n tdl, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

A szl (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartasi idején beliil,
legkésébb a zaras kezdetének id6pontjaig elvinni.

* Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladéan, - egy 6ra idStartamig, - a gyermek
feliigyeletét az 6vodaban dvodapedagdgus és dajka egyiittesen biztositja.

« Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el
¢s a sziilé (gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek
feliigyeletét biztosité ovodapedagbgus, az illetékes Renddrkapitinysag
ligyeletét értesiti.

12. A GYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy
+ képességeinek, érdeklédésének, adottsidgainak megfeleld nevelésben
részesiljon, képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott
jogat szabadon érvényesitve
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* anevelési intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék,
6vodai életrend;jét pihendid6, szabadidé, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki,

+ nemzetiségi hovatartozdsanak megfeleld nevelésben részesiiljon,

+ egyhazi kbznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben
vegye igénybe az 6vodai, ellatast.

+ személyiségi  jogait, igy kiilondosen  személyiségének  szabad
kibontakoztatdsdhoz valé jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési intézmény
tiszteletben tartsa, e jogénak gyakorldsa azonban nem korlitozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat
€s tarsai, a nevelésiintézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelédéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

« dllapotdnak, személyes adottsigdnak megfelelé megkiilonboztetett
ellatasban - kiilonleges gondozasban, rehabiliticiés céla ellatidsban -
részestijon, és életkoratél fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat
intézményéhez forduljon segitségért, U az oktatasi jogok biztosahoz
forduljon.

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A gyermekek jutalmazasinal az egyenld bandsmdd elvének figyelembevételével
jarunk el.

A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak
szerint jutalmazni kell.
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A jutalmazasnal a pedagdgus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlédésének
litemét, egyéni képességeit!
A jutalom fajtak
a.) Osztoénzé
Az 6szt6nz0 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres
lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt trténik, hogy a megoldasban a gyermek jo
tton halad! [ b.)Ertékel6-mindsitd jutalom
Ertékel6-mindsitd- a tevékenységet koveton torténik, az elvégzett feladat elismerését
jelenti.
A jutalmazis, a jo teljesitményt kévetd visszajelzés!
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatis, pozitiv kiemelés a csoport elétt,
bliszkeség tabla, megtapsolas, jutalom megbizatas.

14. A GYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek Sltdztetése, ruhdzatanak biztositasa a sziil8k (gondviseldk) feladata, oly
modon, hogy az, az egészségiigyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen.

15. A TERITESI DIJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése, és biztositasa (sziilsi
igénynek megfelelden) az dvoda feladata.

Az étkezések:
« tizorai
« ¢ebéd

* uzsonna
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az eldzetesen kijelolt napon és helyen, a fenntartd altal meghatarozottak alapjan és
meghatarozott id6n beliil az 6voda altal meghatarozott idépontban torténik.

A téritési &s étkezési téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeket az Ovoda
vezetOjével, vagy az altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol sz616 1997, évi XXXI. torvény
2015. szeptember 1-jét6] hatalyos modositasa értelmében az dvodaban az ingyenes
étkeztetésre valo jogosultsag kiterjed a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermekeken kiviil a jelenleg 50%-os étkezési téritési dij-kedvezményre
jogosult gyermekekre (3 vagy tobb gyermeket neveld csaladok gyermekei, tartdsan
beteg és fogyatékos gyermekek) és azon két vagy egy gyermeket neveld sziilk
gyermekeire, ahol a csalddban az egy fore jutdé jévedelem nem haladja meg a
kotelez6 legkisebb munkabér nettd 6sszegének 130%-at.

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési
intézmeényt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérdl, és a lehet6 legrovidebb id6n beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanulé ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos
idétartamat is. Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat
igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
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a) aszild irasbeli kérelmére, amit legkés6bb a hidnyzast megel6z6 napon 4tad a
gyermeket neveld évodapedagogusnak az 6voda altal hasznalt nyomtatvanyon, ha
az intézményvezetd engedélyt adott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezé orvosi
igazolast atadta a

gyermeket neveld 6vodapedagégusnak a felgy6gyulast kovetd elsé dvodai ellatis
napjan.
¢) agyermek, a tanuld hatoésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem
tudott
kotelezettségének eleget tenni,

Ha a gyermek, tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztis
igazolatlan. A sziil8 3 nap id6tartamot igazolhat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt az évoda
vezetdje- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasardl, valamint
a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szolé 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti

a) a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gydmhatdsagot és a
gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kdvetSen a gyermekjoléti szolgéalat az dvoda haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatirozza a
gyermeket veszélyeztetdé és az igazolatlan Thidnyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval teljesitésével kapcsolatos, tovabba
a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.
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Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az évoda
vezetdje a mulasztasro] tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l sz6l6 2012. évi II. torvény 247. § c¢) pontja szerinti szabalysértési
tényallds megvalosulasahoz sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben
Osszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevs gyermek esetén
tizenegy
nap

b) Jarvanyhelyzetre valo tekintettel a sziil - sajat és gyermeke egészsége
védelme érdekében - kérheti az intézményvezetdt, hosszabb ideig tarté hidnyzés
engedélyezésére.

17. A GYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHETO TARGYAK

A gyermekek a csoportot vezetd 6vodapedagdogussal térténd egyeztetést kovetden az
6vodai pihenéshez, vagy jatékhoz behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata sem
egészségiigyi sem baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az dvoda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tiizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stb) az
6vodaba bevinni tilos!
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A gyermeknél 1évo értéktargyak (aranylanc, fiilbeval6d, kardra stb.) megérzéséért
(megrongalodas, eltlinés, stb.), vagy ezek hasznélata miatt bekovetkezd balesetekért
(sériilésekért) az 6voda semminemil felel§sséget nem vallal.

18. BETEGSEG ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Amennyiben az 6vodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utalé tiinet, a
pedagdgus haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles gyermeke miel6bbi orvosi
ellatasérol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozdi
nem adhatnak be, kivéve, ha a gyermek speciélis ellatasra szorul (Pl. asztma,
allergia,cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolds mellett a sziilé kiilon irasbeli kérelme
alapjan torténhet a gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagdgus csak cimkével
ellatott gyogyszeres dobozt, liveget, flakont stb. vehet it a sziil6t6l, mely cimkén
szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolasi utmutaténak, ddtumnak és a sziilé
alairasanak.

19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE

Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban
rogziti.

Az 6vodas gyermek fejl6désérdl a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel6 6vodapedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a
sziilot az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrol, tovabba a
kotelességek nem megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekr6l, valamint az
Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.
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Amennyiben a sziilé az 6voda dontésében foglaltaknak énként nem tesz eleget, az
ovoda vezet6je az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében
foglaltak alapjan a sziiléi egyet nem értést alatdmaszt6 nyilatkozat megkiildésével
értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallds-, l4tds-, mozgisfejlédésének
eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a
gyermek fejlédését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISELOK) JOGAI ES KOTELESSEGEL

A sziil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, tanulmanyi elémenetelét,

b) biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét

¢ tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagégusai, alkalmazottai emberi
méltosagat és jogait, tiszteletet taniisitson irantuk.

A sziil6 gyermeke adottsédgainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat
vallasi, vildgnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi hovatartozdsara tekintettel
szabadon vélaszthat 6vodat. A gyermek - ha nem cselekv6képtelen - tizennegyedik
€letévének betdltésétol a sziild ezt a jogat gyermekével kozdsen gyakorolhatja.

A s7iil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A szillé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsaddson, tovabbd biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és
a fejlesztd foglalkozasokon valé részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormdanyhivatal kotelezi a sziilét kotelezettségének betartasara.
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A sziil6 joga kiilonosen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagbgiai programjat, hazirendjét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlédésér6l, magaviseletérél, tanulméanyi el6menetelérdl
rendszeresen részletes és érdemi tijékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon,

¢) kezdeményezze sziildéi szervezet, oOvodaszék, létrehozasat, és annak
munkajaban, tovabba a sziildi képvisel6k megvalasztasaban, mint valaszté és mint
megvalaszthat6 személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatit a nevelési intézmény vezetGje, a nevelGtestillet, az
ovodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenot
napon beliil az 6vodaszéktdl, legkésobb a tizenotodik napot kovetd elsé iilésen
érdemi valaszt kapjon,

¢) anevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

P személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatéarozottak szerint -
részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

21. FOGADO ORAK RENDIJE

Az 6vodaban dolgozé ovodapedagégusok a sziilével tortént elére egyeztetett
idépontban — nyitvatartdsi idén beliil - barmikor, de legalabb havonta egy
alkalommal fogadoorat tartanak, kivételt képez, ha az adott honapban az 6vodai
csoport, sziildi értekezletet tart. A fogadoora idépontjat a sziil6k szamara jol lathat6
helyen ki kell fliggeszteni az 6voda épiiletében.
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22. INTEZMENYI OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohinyzis és az alkoholfegyasztis az intézményben, valamint az
intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségiigyi termékadordl szolé 2011. évi CIL térvény
hatélya al4 tartozd, tovabba alkohol- és dohdnytermék nem 4rusithato.

Intézményi védd, 6vo eldirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kell
tartaniuk:

Az 6voda épiiletét csak a sziilovel egyiitt szabad elhagyni és eldtte be kell jelenteni
a gyermek feliigyeletét ellato dvodapedagdgusnak.
Az 6voda bejarati ajtajat az 6vodaba 1épést kvetSen be kell csukni.

Az dvoda épiiletében az ajtokat dvatosan kell becsukni. (Becsapni nem szabad!)

Az 6voda épiiletében a folyoson futva kozlekedni tilos!

Csusz6s, saros id6ben minden esetben az 6vodaba belépés eldtt a cipb talpat le kell
tordlni a 14btorldn.

Az 6voda csoportszobai és udvari jatékait az 6vodapedagdégus altal ismertetett
szabalyok betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagégusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal ismertetett szabalyok betartasaval
lehet hasznalni.

23. RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrSl az intézményvezetd
értesiti a fenntartét. Az intézményvezetd vagy az Ovodavezetd helyettes
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akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az éves munkatervben rogzitett helyettesitési rend
szerinti ligyeletes vezetdnek kell eljarni, az 6vodai csoportot érinté esetben, a
csoportot vezeté 6vodapedagdgust intézkedési kitelezettség terheli.

Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet
kitiritése a tilzriadé6 terv szerinti Utvonalon tdrténik a renddrség egyidejii
értesitésével.

A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épiiletben senki sem
maradhat, és a rendérség érkezéséig, oda senki nem léphet be. Az épiilet kiiiritésének
id6tartamardl, a gyermekek elhelyezésér6l az intézkedést vezetd hatoség
informéacidja alapjan az intézményvezetd vagy akadalyoztatasa esetén az
intézkedéssel megbizott személy dont, a rendrség egyidejii értesitése mellett.

A bombariadoérdl és az egyéb rendkiviili eseményrél, illetve a hozott intézkedésekrol
haladéktalanul értesiteni kell a fenntart6t.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejii értesitése
mellett, az dvodavezetd, vagy az o6vodavezetd helyettes illetve akadalyoztatdsuk
esetén az intézkedéssel megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikddési feltételek tartos
hidnya miatt a homérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el
a hisz Celsius-fokot, az intézményvezeté a fenntartd, egyidejii értesitése mellett
rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tijékoztatja a
sziiloket. A rendkiviili sziinet idOtartama alatt az intézmény fenntartdja
gondoskodik, a sziilék kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és étkeztetésiik
megszervez¢sérol.

24. A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben.
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A gyermek nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzisnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo6 biintetésnek vagy banasmédnak.

25. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziilé (érdekelt) az 6voddban a kijelolt helyen
megtekintheti.

Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend roviditett példanyat a sziil (gondviseld) részére
at kell adni.

A hazirendet az intézmény vezetdje jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok
esetén felilvizsgalja.

A hazirend elfogadésakor, illetve annak modositdsakor a Sziiléi Szervezetnek
véleményezési joga van.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Magyar Méltai Szeretetszolgélat Csorogi Csiri- Biri Ovodaés Blcséde
irattdraban .17:0./2021. iktatdsi szim1 jegyzdkonyv talalhaté, mely igazolja, hogy
a szillék megismerték és véleményeuték a Magyar Miltai Szeretetszolgalat Csorogi
Csiri- Biri Ovoda és Bolcséde hazirendjét.

Kelt: Cstirbg,

----------------------------------

Sziiloi szervezet elnske

A Magyar Miltai Szeretetszolgalat Csorégi Csiri- Biri Ovoda és Bélcséde
neveldtestiilete 100 %-os ardnyban,’:2./2021. szAmu nevelétestiileti hatdrozata
alapjan az Ovoda hézirendjét elfogadta.

Kelt: Csorég, JooA omleny
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vodavezetd

Az Ovoda Hézirendjét a Magyar Maltai Szeretetszolgalat Iskola Alapitvany, mint
Fenntartd jovdhagyta

Kelt: Budapest, . , (/f——\\ =l

Hatélyba lépés ddtuma: \ \
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